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1 Propdsito del documento

Este documento detalla los pasos que debe realizar un proveedor a la hora de contestar a una
Licitacidén a la que ha sido invitado.

El objetivo de éste es que sirva como guia de acompafiamiento al proveedor en todo el proceso de
Licitacion.
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2 Acceso al Portal

Para registrarse de manera autbnoma, se debera acceder a la siguiente URL:

Y hacer clic en “Alta Nuevo Usuario”.

Si ya estan registrados accedan con su usuario y contrasefia con la que se registraron en la
plataforma Licita en “Acceso Proveedores”.

redeia = -

Acceso Proveedores Alta Nuevo Usuario

Centro de soporte
Manual del Proveedor

« Manual del Proveedor Calificacion
* Manual del Proveedor Licitacion

Arbol de Suministros de Redeia
Soporte Técnico Portal

* Teléfonos Globales
* Soporte a proveedores

Consultas de Calificacién y Seguimiento

+ Correo: asa@ree.es
« Teléfono: +34 91 659 99 83

Se accedera entonces al proceso de registro.

En caso de que haya olvidado su contrasefia, o tenga alguna otra incidencia con su usuario, por
favor, contacte con el Soporte Técnico Portal, en “Soporte a proveedores”.

Soporte Técnico Portal

e Teléfonos Globales

e Soporte a proveedores
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3 Acceso al Cuadro de Mando Principal

Una vez el proveedor acceda a la plataforma, lo primero que visualizara sera el Cuadro de Mando
Principal, en el que se mostraran todas las licitaciones a las que haya sido invitado, asi como las
opciones para gestionar su usuario.

redei1a 1oz cena uopean Time Blemvenido cas, 31 cas.31 &
Cuadro de Mando Principal S o
1_‘,‘ Enlaces rapidos a Gestion y Calificacion del Nuevos Mensajes (Ultimos 30 dias) Subastas Abiertas y Pendientes
L
Proveedor
@ Mensajes No Leidos @ Nohay Subastas para mostrar
3.

Enlaces Estandar

I Calificaciones Editables

Mis Licitaciones pendientes de Respuesta Enlaces Rapidos

Mis Calificaciones editables
Enlaces Estandar

Titulo  Organizacion  Tiempo de Fecha Estado d¢
de Compras  finalizacién limite de~ Ia
@ Nohay Calificaciones para mostrar entregade  Respuest
ofertas
Prusba  Red Eléctrica 30/01/2026  Pendiente
e 14:00 de Publica
Ll >

Enlaces Adicionales

:‘ Manual del Praveedor Licitacicn

Haciendo clic en el menu de la izquierda, en Mi Organizacién podra acceder a sus Datos de
Registro y de Perfil. También podra gestionar los subusuarios y los derechos de cada uno de ellos,
seleccionando la opcidn Gestion de Usuario.

&« C @ % prep-portal-aprovisionamiento.redeia.com/esop/toolkit/profile/user/list/view.si?reset=true#fh B & in ] (]
rede1q 1226 cenral European Time Blenvenido css_31 ess.31 &,
Gestion de Usuarios Importar/actualizar la funcién del usuaria Crear
Usuarios Perfiles de Usuario Divisiones
Filtros: = Introduzca Filtro (escriba pa Ira introducir al menos 3 caracteres Filtrar por: Todos los Usuarios -
Perfil de la Organizacion
Datos de Registro
Dato de Perfil Divisién Email Teléfono Rol
Certificados
Division «.santos.serra@accenture.com 666666666

Estado de la Empresa

Parametros
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redela 12:36 Central European Time Bienvenido ess_31¢ss.31 &
Cuadro de Mando Principal & o
Enlaces rdpidos a Gestién y Calificacion del Nuevos Mensajes (dltimos 30 dias) Subastas Abiertas y Pendientes
Proveedor
© Mensajes No Leidos @ No hay Subastas para mostrar

Enlaces Estandar

Gestion de Usuarios

je Usuario

is Licitaciones pendientes de Respuesta Enlaces Rapidos

Usuarios por defecto
Enlaces Estandar

Titulo  Organizacién  Tiempo de Fecha Estado de
de Compras finalizacion limite de  Ia Mis 5
o entregade  Respuest
ofertas
Prueba  Red Eléctrica 4 dias 30/01/2026  Pendiente
N 14:00 de Publica
L] »
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3.1 Acceso a la Licitacidn

Para poder presentar oferta en una Licitacion, el proveedor puede acceder a ésta de dos maneras:

- Acceso a través del menu de la izquierda - en la opcidn de Sourcing > Licitacion > Mis Li-
citaciones.

l'edela 12:44 Central European Time

Cuadro de Mando Principal

R evos Mensajes (Ultimos 30 dias) Sul
e Licitacion

Mis Licitaciones o Mensajes No Leidos

Mis Licitaciones pendientes de Respuesta Enl
Mis Calificaciones editables
Titulo Organizacién Tiempo de Fecha Estado d¢ Er
o de Compras finalizacion limite de la
o No hay Calificaciones para mostrar entregade  Respuest
ofertas
Licitacién
Mis Licitaciones
Filtros: | Introduzca Filtro (escriba para iniciar la v Filtrar por: Todas las Licitaciones v
Mostrando resultado 1-1de 1 Visualizar: 20 v
Cédigo Licitacién Titulo Codigo De Proyecto Fecha Limite De Entrega De  Estado Licitacién Estado De La Respuesta Organizacion De Compras
Ofertas |,

1 2026-1426 DA_28 30/01/2026 14:00 Pendiente de Publicar Red Eléctrica

En esta pantalla se mostraran todas las licitaciones a las que se le haya invitado, incluyendo las
caracteristicas principales de la misma.

Adicionalmente, en la opcidn Filtrar se podra buscar por el numero de Licitacion a la que se quiera
acceder.
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Licitacion

Mis Licitacienes

Filtros: | !niroduzca Filtro (escriba para iniciar ia -

Mostran r
Buscar

Descripciones de la RFQ

Cédigo de Proyecto

Descripcién de Mis Proyectos
Fecha de Publicacion

Fecha limite de enirega de oferlas
Nombre del Comprador
Organizacién de Compras

Estado Licitacion

Estado de la Respuesta

Tipo de Licitacion

Codigo De Proyecto

DA_28

Fecha Limite De Entrega De
Ofertas |,

Estado Licitacion

30/01/2026 14:00 \ OK:)

redeia

Por otro lado, clicando en las opciones ocultas, podemos acceder la opcién de “Exportar Lista” para
descargar un documento en formato .xIsx que incluye este listado de Licitaciones con sus caracte-

risticas correspondientes.

Licitacion
Mis Licitaciones
Filtros: | Introduzca Filtro (escriba para iniciar la -

Mostrando resultado 1- 1 de 1 Visualizar: 20 v

Cadigo Licitacion Titulo
1 2026-1426 Prueba css
Licitacion

Mis Licitaciones

Filtros: | Introduzca Filtro (escriba para iniciar la -

Codigo De Proyecto

DA_28

Fecha Limite De Entrega De
Ofertas |,

30/01/2026 14:00

Estado Licitacién

Filtrar por: Todas las Licitaciones - ‘

Estado De La Respuesta Organizacién De Compras

Pendiente de Publicar Red Eléctrica

Exportar Lista

Filtrar por: Todas las Licitaciones v

Mostrando resultado 1-1 de 1 Visualizar: 20 -
Cadigo Licitacién Titulo Coadigo De Proyecto Fecha Limite De Entrega De  Estado Licitaciéon Estado De La Respuesta Organizacion De Compras
Ofertas |
1 2026-1426 Prueba css DA_28 30/01/2026 14:00 Pendiente de Publicar Red Eléctrica
Documento descargado:
A B C D E F G

Licitacion
Titulo
Prueba css

Cadigo Licitacion
2026-1426

Bow N =

Cadigo de Proyecto
DA_28

Fecha limite de entrega de ofertas
30/01/2026 14:00 OK

Estado Licitacion Estado de la Respuesta

Pendiente de Publicar

Organizacion de Compras
Red Eléctrica
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Volviendo al listado de Licitaciones, es necesario clicar dentro del titulo de Licitacion para acceder
a la pantalla de respuesta:

Licitacion

Mis Licitaciones

Filtros: | Introduzca Filtro (escriba para iniciar fa A d Filtrar por: Todas las Licitaciones v
Mostrando resultado 1- 1 de 1 Visualizar: 20 hd
Codigo Licitacion Titulo Codigo De Proyecto Fecha Limite De Entrega De Estado Licitacion Estado De La Respuesta Organizacion De Compras
Ofertas

1 2026-1426 DA_28 30/01/2026 14:00 Pendiente de Publicar Red Eléctrica

redeia 12:49 Central European Time Blenvenido css_31css_31 &
« Licitacion: 2026-1426 - Prueba css ) «os | Dectinar Respuesta

Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)

Detalle Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta
>l

a
Moneda: EUR
Mg de 6n Adicional (Para 0)

1.1 Area de Anexos Adicionales

I @ Ningun Anexo

- Acceso directo a través del Cuadro de Mando Principal - clicando en el Titulo de la licita-
cién en “Mis Licitaciones Pendientes de Respuesta” podemos acceder a la Licitacién de
forma mas directa.

redeia 1241 censl european Time Blenvenido css_31 css 31 &
Cuadro de Mando Principal & S
Enlaces répidos a Gestion y Calificacion del Nuevos Mensajes (Gltimos 30 dias) Subastas Abiertas y Pendientes
Proveedor
@ Mensajes No Leidos @ Nohay Subastas para mostrar

Enlaces Estindar

Calificaciones Editables

Mis Licitaci i de Enlaces Répidos

Mis Calificaciones editables
Titulo  Organizacion  Tiempo de Fecha Estado de

deCompras finalizacion  limitede  la
@ No hay Calificaciones para mostrar

entrega de  Respuest
ofertas.
Prueba | Red Eléctrica 30/01/2026  Pendiente
1400 de Publica
] >
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Bienvenido css_31css31 &

rede j_a 12:49 Central European Time

« Licitacién: 2026-1426 - Prueba css (C3) s+ | Declnar Respuesta
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Detalles Anexos de Comprador (0! Mi Respuesta Usuarios Asoclados
-l
a
Moneda: EUR

™ 1. Respuesta de Informacién Adicional (Parametros: 0)

1.1 Area de Anexos Adicionales

© Ningun Anexo

3.2 Creacion de Respuesta en Licitaciones

En la siguiente pantalla nos encontramos con dos opciones - Declinar Respuesta o Intencion de
Responder.

Si no va a participar en la Licitacion, haga clic en Declinar Respuesta e incluya la razén por la que
no va a participar. Y clic en Guardar y Confirmar.

Para responder a la Licitacion, es necesario clicar en “Intencion de Responder”.

Nota: dar a Intencién de Responder no implica tener que responder a la Licitacion en el momento.
Solamente habilita los botones para poder comenzar a responderla.

Blenvenido css_31css 31 &

rede1a 1249 centl uropean Time

« Licitacion: 20261426 - Prueba css (ox) «e+ | Declinar Respuesta
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asoclados
-l
a
Moneda: EUR
Mg de Adicional ( 0)

1.1 Area de Anexos Adicionales

o Ningun Anexo
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Una vez clicamos en “Intencién de responder”, la pantalla a la que se accedera sera el area de “Mi
respuesta”.

e Has iniciado tu respuesta. Detalle X

redeia 14:07 Central European Time Bienvenido css_31 css_31 &

& Licitacion: 2026-1426 - Prueba css Cuestionario en linea en Excel
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)

| Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados

-

| o ‘Su respuesta no ha side enviada aun. Para hacerlo visible al comprador debe hacer clic en ‘Enviar Respuesta

~ Resumen Mis Respuestas

Sobre Parametros de Informacién

1. Respuesta de Informacion Adicional Todos los Parametros Contestados
No se han encontrado Anexos Adicionales

2. Respuesta Técnica Todos los Parametros Contestados
No se han encontrado Anexos Adicionales

3. Respuesta Economica Campos Obligatorios sin Completar (1) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0

Adicionalmente, podemos explorar el resto de las areas:

- Detalles: Visualizacion detallada de la Licitacion, donde se mostrard el Estado de la Res-
puesta por parte del proveedor, los Datos Generales de la licitacion, la fecha de finalizacién
de presentacién de ofertas y el orden de visualizacion de ofertas.

< Licitacion: 2026-1426 - Prueba css
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados

S| v Estado de la Respuesta

Estado de la Respuesta
Pendiente de Publicar

> Datos Generales

v Informacidén Fecha & Hora

Criterio Apertura Sobre Finalizacién - Fecha
En Sobre Cerrado (Apertura Paralela) 30/01/2026 14:00

v Andlisis de Ofertas

Visualizacién de las Ofertas Ordenacién Econdémica
Mejor Precio De Menor a Mayor Precio

MANUAL DE PROCESO DE LICITACION DE UN PROVEEDOR / Respuesta a licitaciones
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- Anexos de Comprador: Podra encontrar toda informacion necesaria para poder ofertar (plie-
gos, planos, etc.)

« Licitacion: 2026-1426 - Prueba css D)
Detalles Licitacién Mensajes (No leidos 0)
Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asoclados
[ Anexos de Comprador (0) Lista Carpetas y Archivos
Anexos de Comprador (0)
Filtros:  Iniroduzca Filiro (escriba para iniciar ia -

No hay Carpetas ni Archivos

- Usuarios: Esta opcidn permite invitar a cualquiera de los subusarios a que participen dentro
de esta Licitacion, es decir, que los subusuarios tengan acceso a la Licitacion a la que haya
sido invitado el Administrador Principal.

Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados
3| Lista de Usuarios + W -
Mostrando resultado 1-1de 1 Visualizar. 20 v
Apellidos T Nombre Email Divisién Rol
1 ess_31 css_31 c.santos.serra@accenture.com Division

- Mensajes: Al seleccionar esta opcion, se accede a un area dedicada exclusivamente a la
creacion y recepcién de mensajes a través de la plataforma

<« Licitacion: 2026-1426 - Prueba css
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Crear Mensaje Mensajes Recibidos Mensajes Enviados Borradores Mensajes Reenviados

MANUAL DE PROCESO DE LICITACION DE UN PROVEEDOR / Respuesta a licitaciones
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- Mirespuesta: Haciendo clic en “Mi Respuesta”, accedemos de nuevo a la pantalla princi-
pal. Es el area donde puede configurar la oferta y finalmente enviar su respuesta.

Para cumplimentar la respuesta, es necesario ir clicando en cada uno de los sobres para poder ac-
ceder a la misma.

< Licitacion: 2026-1426 - Prueba css Cuestionario en linea en Excel

Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados

-l

o Su respuesta no ha sido enviada aun. Para hacerlo visible al comprador debe hacer clic en ‘Enviar Respuesta

v Resumen Mis Respuestas

Sobre Parametros de Informacion

1 Respuesta de Informacién Adicional Todos los Pardmetros Contestados
No se han encontrado Anexos Adicionales

2. Respuesta Técnica Todos los Parametros Contestados
No se han encontrado Anexos Adicionales

3. Respuesta Economica Campos Obligatorios sin Completar (1) IPrecio Total (excluidas secciones facultativas) []

3.3 Respuesta a la Licitaciodn

La Respuesta a la Licitacion esta formada por diferentes sobres. En funcion de los sobres
configurados en la licitacién, el proveedor podra ver los tres, dos sobres o uno.

A continuacion, detallaremos la cumplimentacion de los tres sobres, pero recuerde que si no le
aparecen todos los sobres que se enumeran sera porque no se han configurado en la Licitacion.

- Respuesta de Informacién Adicional: Preguntas generales sobre la Empresa (Datos de con-
tacto, financiero, etc).

- Respuesta Técnica: Preguntas que evaluan la capacidad y calidad del proveedor para ofrecer
los productos/servicios requeridos

- Respuesta Econdmica: Tarifas para cada uno de los productos/servicios que se va a ofertar.

MANUAL DE PROCESO DE LICITACION DE UN PROVEEDOR / Respuesta a licitaciones

13



redeia

3.3.1Respuesta de Informacién Adicional

Clicamos sobre el sobre para poder acceder a su contenido:

« Licitacién: 2026-1426 - Prueba css v | Cuestionario en linea en Excel
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados
-
@ suresp noha aun. Para hacerlo visible al debe hacer clic en ‘Enviar Respuesta

~ Resumen Mis Respuestas

Sobre Pardmetros de Informacién

1 Respuesta de Informacién Adicional Todos los Parametros Contestados
No se han encontrado Anexos Adicionales

2. Respuesta Técnica Todos los Parémetros Contestados
No se han encontrado Anexos Adicionales

3 Respuesta Econémica Campos Obligatorios sin Completar (1) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0

Con la opcién de Afadir/Ver Anexos, podremos afadir el archivo correspondiente como respuesta.

rede1a 1635 cenal Ewopean Time Bienvenido css_31css 31 &
Licitacién: 2026-1426 - Prueba css Guardary Continuar | Volver airds
5| Validar Respuesta
1 de ( 0

Ahadir/Ver Anexos

1.1 Area de Anexos Adicionales

@ Ningun Anexc

1de 1 Completado

2 “

Caracteres disponibles 2000 Caracteres disponibles 2000

p— - |
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Una vez cargado, se visualizara en la plataforma como documento afadido.

Licitacion: 2026-1426 - Prueba css

Lista Carpetas y Archivos

Mostrando resultado 1- 1 de 1 Visualizar: 20 -
Nombre Archivo/Carpeta 1‘ Descripcién
1 Q Prueba.docx

‘ Cancelar | Confirmar

o - ‘ Descarga Masiva H Cargar archivos ‘

Fecha De Ultima Modificacién

26/01/2026 16:38:44 I:"

Adicionalmente, podemos exportar esa Lista a un documento .xlIsx, realizar una descarga masiva
(en el caso de que haya subidos multiples documentos) o cargar mds archivos al sobre.

Licitacion: 2026-1426 - Prueba css

Lista Carpetas y Archivos

Mostrando resultado 1-1 de 1 Visualizar: 20 -
Nombre Archivo/Carpeta 1‘ Descripcién
1 Q Prueba.docx

“:
|

Como informacién complementaria, el botén
archivos admitidos por la plataforma.

Informacion

Tamaiio de archivo aceptado: 52 MB
Cantidad méxima de archivos: 500
Niveles maximos de subcarpetas: 20

n

de Archivos no .bin, .exe, .dIl, .pif, .bat, .cmd, .com, .htm, .html, .msi, js, .json, .reg, .dwg, .mpp

Cerrar

| Cancelar ‘ Confirmar

o ses ‘ Descarga Masiva H Cargar archivos |

Exportar Lista

Fecha De Ultima Modificacién

26/01/2026 16:38:44 E')

nos mostrara el tamafio y la cantidad maxima de

Una vez realizada la subida, clicamos en confirmar, y a continuacion en Guardar y Volver atras.

Licitacion: 2026-1426 - Prueba css

Lista Carpetas y Archivos

Mostrando resultado 1-1 de 1 Visualizar: 20 hd
Nombre Archivo/Carpeta 1‘ Descripcion
1 Q Prueba.docx

‘ Gancelar ‘ Gonfirmar

[ N ‘ Descarga Masiva H Cargar archivos ‘

Fecha De Ultima Modificacién

26/01/2026 16:38:44 E‘)

MANUAL DE PROCESO DE LICITACION DE UN PROVEEDOR / Respuesta a licitaciones
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o jAtencion! Guarde la Respuesta para no perder las modificaciones efectuadas. X

.
redela 16:44 Central European Time Bienvenido css_31css.31 &
Licitacion: 2026-1426 - Prueba css Guardar y Continuar Volver atras

Validar Respuesta

2l

1. Respuesta de Informacién Adicional (Parametros: 0)

Afadir/Ver Anexos

1.1 Area de Anexos Adicionales

1 & Pruebadocx  (14KB) [ 26/01/2026 16:38

Anexos: 1

Esta accién muestra un pop up informativo en el que se indica que la respuesta se guardara, pero
que para sea visible por el comprador, sera necesario Publicar y Confirmar la respuesta.

prep-portal-aprovisionamiento.redeia.com says

Su respuesta esta a punto de ser guardada; el Sistema comprobara

el formato de su respuesta y si es correcto, lo guardara.

Haga clic en "Aceptar” para Guardar o haga clic en "Cancelar” para

descartar los cambios no guardados.

Muy IMPORTANTE:

Para que su Respuesta sea visible al Comprador, tiene que Publicar

v T anfirmar f raeniaeEs

Una vez seleccionamos OK, volvemos al area de “Mi respuesta” para completar el resto de los
sobres.

MANUAL DE PROCESO DE LICITACION DE UN PROVEEDOR / Respuesta a licitaciones
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3.3.2Respuesta Técnica

< Licitacion: 2026-1426 - Prueba css Cuestionario en linea en Excel

Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados
=
a
e Su respuesta no ha sido enviada adn. Para hacerlo visible al comprador debe hacer clic en 'Enviar Respuesta
v Resumen Mis Respuestas
Sobre Pardmetros de Informacién
1 Respuesta de Informacion Adicional Todos los Parametros Contestados
2. Todos los Parametros Contestados
No se han encontrado Anexos Adicionales
3. Respuesta Economica Campos Obligatorios sin Gompletar (1) Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0
Se cumplimenta de la misma forma que la Respuesta de Informacién Adicional. Con la opcion de
Anadir/Ver Anexos, podremos anadir el archivo correspondiente como respuesta.
red ela 16:54 Central European Time Bienvenido css_31 css_31 &
Licitacion: 2026-1426 - Prueba css Guardar y Continuar Volver atras
- Validar Respuesta

2. Respuesta Técnica (Parametros: 0)

Afadir/Ver Anexos

2.1 Area de Anexos Adicionales

| o Ningin Anexo

Adicionalmente, al igual que en el punto anterior, tenemos la posibilidad de cargar mas archivos,
realizar una descarga o masiva o exportar la lista a un formato .xlsx.
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red eia 16:57 Central European Time

Licitacion: 2026-1426 - Prueba css

Bienvenido css_31 css_31 ‘

Cancelar Confirmar

o Descarga Masiva Cargar archivos

Lista Carpetas y Archivos

Exportar Lista
Mostrando resultado 1 -1 de 1 Visualizar: 20 v

Nombre Archivo/Carpeta ‘T‘

Descripcién Fecha De Ultima Modificacién

1 Certificacién 1000665414 (4).pdf 26/01/2026 16:57:25 G

Una vez tenemos el archivo subido, clicamos en confirmar y en “Guardar y Volver atras”.

o jAtencion! Guarde la Respuesta para no perder las modificaciones efectuadas.

red eia 16:59 Central European Time

Bienvenido css_31 css_31 ‘
Licitacion: 2026-1426 - Prueba css

Guardar y Continuar Volver atras Guardar y Volver Atras

Validar Respuesta

-

2. Respuesta Técnica (Parametros: 0)

Afadir/Ver Anexos

2.1 Area de Anexos Adicionales

Certificacion 1000665414 (4).pdf  (79KB) [ 26/01/2026 16:57

MANUAL DE PROCESO DE LICITACION DE UN PROVEEDOR / Respuesta a licitaciones
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3.3.3Respuesta Econdmica

l'ed ela 17:00 Central European Time
<« Licitacion: 2026-1426 - Prueba css

Detalles Licitacion

Mensajes (No leidos 0)

Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados

=

o Su respuesta no ha sido enviada aun. Para hacerlo visible al comprador debe hacer clic en ‘Enviar Respuesta

v Resumen Mis Respuestas

Sobre Pardmetros de Informacién
Todos los Parametros Contestados

1 Respuesta de Informacion Adicional

2. Respuesta Técnica Todos los Parametros Contestados

3. Respuesta Econémica Campos Obligatorios sin Completar (1)

Precio Total

redeia

Bienvenido css_31 css_31 ‘

Cuestionario en linea en Excel

En este ejemplo, la respuesta econdmica se compone de un item de Seccion Precio, en el que se

debe rellenar el precio unitario que se quiere ofertar.

El precio se compondra maximo de 3 decimales, en los casos en los que el idioma sea espafiol,

usando la coma (,) para separar los decimales.

Licitacién: 2026-1426 - Prueba css §
2
Moneda: EUR

3. (Items: 1, :0)

3.1 Seccién Precio - Seccién Precio

Cédigo Descripcién Breve Unidad de Cantidad Precio Unitario

Precic  Fecha de

Guardar y Gontinuar

Comentarios

Guardar y Volver Alras

Validar Respuesta Actualizar

a

Enviar Respuesta

>

311 1310050 * RENTING VEHICULOS

3.2 Area de Anexos Adicionales

Medida

Unidades

Entrega

| 0 31/12/2024

Total Seccién 0

Afadir/Ver Anexos

Una vez relleno el precio, al hacer clic en Actualizar, el sistema calculara automaticamente el
“Precio Unitario x Cantidad”, y pondra el resultado en la casilla “Precio”, marcada en amarillo, asi
como en el apartado “Total Seccién”.

MANUAL DE PROCESO DE LICITACION DE UN PROVEEDOR / Respuesta a licitaciones
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redeia 17:07 Central European Time Bienvenido css_31 css 31 &

Licitacion: 2026-1426 - Prueba css C&') Guardar y Continuar Volver atris Guardar y Volver Atras

5| Validar Respuesta

a
Precio Total (excluidas secciones facultativas) 0
Moneda: EUR
3. Respuesta Econémica (ltems: 1, Pardmetros: 0)
3.1 Seccion Precio - Seccion Precio
Codigo  Descripcion Breve Unidad de Cantidad Precio Unitaric  Precio  Fecha de Comentarios
Medida Entrega
311 1310050 * RENTING VEMICULOS Unidades 1 2555067 0 31/12/2024
e
Total Seccion [
Licitacion: 2026-1426 - Prueba css f:OK“' Guardar y Continuar Volver atras
3| Validar Respuesta Actualizar
Medida Entrega a
311 1310050 * RENTING VEHICULOS Unidades 1| 2555067 25.55067  31/12/2024
“
Caracteres disponibies 512
Total Seccion  25.550,67
Afiadir/Ver Anexos
3.2 Area de Anexos Adicionales
@ ningun Anexe
Pracio Total (excluidas secciones facultativas) 25.550,67
v

Adicionalmente, en al area de anexos podra adjuntar un archivo siguiendo los mismos pasos para
adjuntar archivos descritos en los sobres anteriores.
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Guardar y Continuar Volver atras Guardar y Volver Atrés

Validar Respuesta Actualizar

)
Medida Entrega a

Licitacion: 2026-1426 - Prueba css

311 1310050 * RENTING VEHICULOS Unidades 1 2555067 25.550,67  31/12/2024
%

Caracteres disponibles 512

Total Seccién  25.550,67

Afiadir/Ver Anexos

3.2 Area de Anexos Adicionales

° Ningin Anexo

Precio Total (excluidas secciones facultativas) 25.550,67

Por ultimo, seleccionando el boton Validar Respuesta, el sistema comprobara si las respuestas
introducidas cumplen el formato correcto.

Una vez validado, podemos “Guardar y Volver Atras” de nuevo.

@ Todas las respuestas enviadas son correctas. Por favor, no olvide guardar su respuesta.

Bienvenido css_31 css_31 L

.
. -
L edela 17:13 Central European Time
Guardar y Continuar Volver atras

Licitacién: 2026-1426 - Prueba css oK)
_)l Validar Respuesta Actualizar

jar y Volver Atras

Precio Total (excluidas secciones facultativas) 25.550,67
Moneda: EUR
3. & (Items: 1, a : 0)
3.1 Seccidn Precio - Seccién Precio
Cadigo Descripcion Breve Unidad de Cantidad Precio Unitario Precioc Fecha de Comentarios
Medida Entrega
311 1310050 * RENTING VEHICULOS Unidades 1 2555067 2555067  31/12/2024
r.
Caracteres disponibles 512
Total Seccién  25.550,67
v
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Una vez guardada esta ultima respuesta, tendremos cumplimentados todos los sobres y estaran

listos para enviar.

redeia 17:14 Central European Time
« Licitacién: 2026-1426 - Prueba css (o)

Mensajes (No leidos 0)

Detalles Licitacian

Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asoclados

Bl

@ 5urespuesta no ha sido enviada aun. Para hacerlo visible al comprador debe hacer clic en ‘Enviar Respuesta

~ Resumen Mis Respuestas

Sobre Parametros de Informacién

1. Respuesta de Informacién Adicional Todos los Pardmetros Contestados

2 Respuesta Técnica Todos los Parametros Contestados.

3. Respuesta Econdmica Todos los Articulos seftalados Completados

No hay Anexos adicionales

3.3.4Respuesta Offline

Bienvenido css_31css 31 &

Cuestionario en linea en Excel

a

25.550,67

Precio Total (excluidas secciones facultativas)

Si no se desea estar conectado mientras se completa la oferta, existe la posibilidad de descargar
los sobres de respuesta en un unico archivo Excel. Para ello, en el area de “Mi Respuesta”, es
necesario pulsar en “Cuestionario en linea en Excel”.

l'edeia 11:42 Central European Time

< Licitacion: 2026-1426 - Prueba css (

2
g
\Z/

Detalles Licitacién Mensajes (No leidos 0)

Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados

5|

o Su respuesta no ha sido enviada aun. Para hacerlo visible al comprador debe hacer clic en 'Enviar Respuesta

~ Resumen Mis Respuestas

Sobre Parametros de Informacién
1 Respuesta de Informacién Adicional Todos los Parametros Contestados
2 Respuesta Técnica Todos los Pardmetros Contestados
3. Respuesta Economica Todos los Articulos sefialados Completados

No hay Anexos adicionales

Bienvenido css_31css 31 &

‘Cuestionario en linea en Excel

Enviar Respuesta

| ]

Precio Total (excluidas secciones facultativas) 25.550,67

Esta opcidn nos posibilita la opcion de Descargar el cuestionario Excel en local y rellenar los

sobres correspondientes.
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redeia 11:46 Central European Time Bienvenido css_31 css_31 &
Licitacion: 2026-1426 - Prueba css 0K
- < Cargar Ayuda para crear e importar su respuesta en Excel

e Esta pantalla le permite descargar una hoja de Excel con el cuestionario de la Licitacion. Puede utilizar la Hoja de Calculo para completar su respuesta. Una vez que haya completado la hoja deberia volver a esta pantalla e importar la
hoja para completar el Cuestionario online.

Archivo Descargar cuestionario en linea en Excel

Examinar  Seleccionar archivo

Importar ltems

Adicionalmente, el botdn de Ayuda nos ofrece indicaciones para poder completar el cuestionario
correctamente.

redeia 11:46 Central European Time Bienvenido ess_31 css_31 ‘
Licitacion: 2026-1426 - Prueba css OK
| < Cargar Ayuda para crear e importar su respuesta en Excel

o Esta pantalla le permite descargar una hoja de Excel con el cuestionario de |a Licitacion. Puede utilizar la Hoja de Célculo para completar su respuesta. Una vez que haya completado la hoja deberia volver a esta pantalla e importar la
hoja para completar el Cuestionario online.

Archivo Descargar cuestionario en linea en Excel

Examinar  Seleccionar archivo

Importar items

redeia 11:49 Central European Time Bienvenido css_31css 31 &

\% i g para li la Resp del Folio Excel Imprimir Cerrar

0 Puede descargar el cuestionario en linea completo como una hoja de clculo de Excel. Puede utilizar la hoja de calculo para compilar su respuesta. Primero, guarde el archivo en su ordenador, luego, una vez que haya completado las preguntas,
debe regresar a la pantalla de importacion y cargar la hoja de clculo para completar las preguntas en linea con sus respuestas.

NOTA: ES IMPERATIVO QUE NO ANADA NI ELIMINE HOJAS DE CALCULO, CELDAS, FILAS NI COLUMNAS DE LA HOJA DE CALCULO DE RESPUESTAS DE EXCEL, NI EDITE FORMULAS DENTRO DE LA HOJA DE CALCULO, YA QUE ESTO PRODUCIRA
UN ERROR EN LA IMPORTACION DE LA HOJA DE CALCULO. SIN EMBARGO, PUEDE CAMBIAR LOS ANCHOS DE LAS COLUMNAS O LAS ALTURAS DE LAS FILAS, PARA MEJORAR LA UTILIZACION DEL ARCHIVO XLS.

ADEMAS, TENGA EN CUENTA QUE, SI EL COMPRADOR REALIZA ALGUN CAMBIO EN LA CONFIGURACION DE LOS CUESTIONARIOS, SU VERSION DE LA HOJA DE CALCULO SE INVALIDARA Y DEBERA DESCARGAR UNA VERSION ACTUALIZADA
PARA CREAR UNA RESPUESTA VALIDA. EN ESTE CASO, COPIE Y PEGUE SU RESPUESTA ORIGINAL EN LA NUEVA RESPUESTA, PERO SIEMPRE PEGUE LAS RESPUESTAS UNA CELDA A LA VEZ, EN LUGAR DE PEGAR COLUMNAS, FILAS U HOJAS
DE CALCULO COMPLETAS.

LA FUNCION DE IMPORTACION DEL ARCHIVO EXCEL SOLO SE PUEDE UTILIZAR PARA CARGAR EL ARCHIVO EXCEL QUE SE HA DESCARGADO PARA ESTA SOLICITUD (RFX). S| EL COMPRADOR LE HA PEDIDO QUE CARGUE ARCHIVOS
ADJUNTOS, SE DEBE UTILIZAR EL ENLACE DE CARGA QUE SE ENCUENTRA JUNTO A UNA PREGUNTA ESPECIFICA EN LINEA O EL AREA DE ARCHIVOS ADJUNTOS ADICIONALES (S| ESTA HABILITADA). NO SE PUEDEN INCRUSTAR ARCHIVOS
ADICIONALES EN LA HOJA DE CALCULO. EN EL CASO DE QUE EL COMPRADOR NO PERMITA LA CARGA DE ARCHIVOS ADJUNTOS, ESTA AREA NO PUEDE UTILIZARSE COMO UN SUSTITUTO.

v Instrucciones para los Parametros del Sobre de Calificacion y Técnico

Si/No Texto

Insertar una X en la celda bajo la columna Si o bajo la columna No Responder insertando un texto en la celda.
Es necesario respetar el tamafio maximo de 2000 caracteres para evitar que el texto se corte
al importar la hoja de célculo. Una vez cargada la hoja, verificar que su respuesta se visualice

correctamente.
Numérico Lista de Valores
Rellenar la celda con valores numéricos vélidos Insertar una SOLA X en la celda a la derecha de la opcién elegida.

Los valores numéricos deben estar en formato numérico, con un maximo de DOS decimales,
por ejemplo, 2500,67
Se ruega no insertar simbolos o no con ion de la coma decimal
(si fuese necesario).

Lista de Opciones Mdiltiple
Insertar una X en una o mas celdas a la derecha de las opciones seleccionadas
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3.3.5 Eliminar Respuesta

Es posible eliminar la respuesta si asi lo requiere. Tras confirmar, se eliminaran todas las
respuestas creadas dentro de la Licitacion y el portal volvera a la pantalla inicial, donde se podra
elegir nuevamente si “Crear Respuesta” o “Declinar Respuesta”. En este momento, se considera
qgue no se harespondido a la Licitacion.

12 17:18 Central European Time Bienvenido css_31 css_31
redela

< Licitacion: 2026-1426 - Prueba css (UK:! Guestionario en linea en Excel

Eliminar Respuesta
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)

Informe Imprimible

Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados

=l

a

@ Surespuesta no ha sido enviada ain. Para hacerlo visible al comprador debe hacer clic en Enviar Respuesta

~ Resumen Mis Respuestas

Sobre Parametras de Informacién
1. Respuesta de Informacién Adicional Todos los Pardmetros Conlestados
2 Respuesta Técnica Todos los Parametros Contestados
3 Respuesta Econdmica Todos los Articulos sefalados Completados Precio Total (excluidas secciones facultativas) 25.550,67

No hay Anexos adicionales

arll
j Informacion @)

ADVERTENCIA Esta por eliminar su respuesta
No podra recuperar la respuesta que introdujo anteriormente

l Haga clic en “Confirmar” para eliminar su respuesta RFQ o en “Cancelar” para volver a su respuesta

Volver atras Confirmar

3.4 Informe Imprimible

La opcién de Informa Imprimible permite descargar en pdf e imprimir un informe con los datos
correspondientes a la Licitacion, asi como los registros de todas las respuestas creadas.
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redeia 155 cenval tuopean Time Blenvenido css 31 ess 31 &

« Licitacion: 2026-1426 - Prueba css oK

Eliminar Respuesta

Detalles Licitacion Mansajes (No leidos 0) o R
nforme Imprimible

Mi Respuesta U

@ 5urespuesta n ha sido enviada atn. Para hacerlo visible 2| comprador debe hacer clic en ‘Enviar Respuesta

~ Resumen Mis Respuestas

Sobre Parametros de Informacién
1 Respues? nformacin Adicional Todoes los Parametros Contestados
2 Respuesta Técnis Todes los Pardmetros Contestados
3 Respuesta Econémica Todos los Articulos seflalados Completados Precio Total (excluidas secciones facultativas) 25.550,67

Mo hay Anexos adicionales

‘Zoommﬂ% v” Imprimir H Descargar PDF ” Cerrar ‘

2026-1426 - Prueba css

Usuario Fecha

css_31 css_31 27/01/2026 16:08:47 - Zona Horaria: Central European Time
Organizacion de Compras Comprador

Red Eléctrica Accenture Accenture

Informacion Proyecto

Caédigo del Proyecto Descripcion de Proyecto Referencia del Proyecto

DA_28 Servicios Cartera Integra servicios prueba 1

Estado de la Respuesta

Estado de la Respuesta

Pendiente de Publicar

Datos Generales

Codigo Descripcion

2026-1426 Prueba css

Descripcion

Estado

3.5 Mensajes

Si surge alguna duda relacionada con la Licitacion en la que esta participando, es posible enviar un
mensaje al comprador a través del area de mensajes de la plataforma. En el menu de la Licitacion
existe un apartado dedicado a ello.
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redela 16:16 Central European Time Bienvenido css_31 css_31 ‘
¢« Licitacién: 2026-1426 - Prueba css
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos Q)
Crear Mensaje Mensajes Recibidos Mensajes Enviados Borradores Mensajes Reenviados
5| Mensajes recibidos - ...
Filtros: | [Introduzca Filtro (escriba para iniciar la v

Los mensajes se crean desde la pestafia “Crear Mensaje”. Desde aqui es posible rellenar asunto,
descripcion del mensaje y afiadir anexos. Una vez completado es necesario pulsar en “Enviar
Mensaje”.

redela 16:20 Central European Time Bienvenido css_31 css_31
Licitacién: 2026-1426 - Prueba css Volver atras Guardar como Borrador

S| Lista de Mensajes
v Mensaje
Asunto Mensaje
Envio de mensaje Erugha mensgie
1
v Anexos Anexos
Nombre Descripcién Comentarios
o Ningdn Anexo
, . s - s ~ “ .
Una vez se envia el mensaje, este aparecera automaticamente en la pestana de Mensajes
. n
Enviados”.
< Licitacion: 2026-1426 - Prueba css
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Crear Mensaje Mensajes Recibidos Mensajes Enviados Borradores Mensajes Reenviados
-] Mensajes Enviados - ...
Filtros: | introduzca Filtro (escriba para iniciar la v

Mostrando resultado 1 -1 de 1

Destinatario Fecha Asunto Leido Por Los Destinatarios Respuestas

1 Red Eléctrica 27/01/2026 16:22 Envio de mensaje 0 0
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Asimismo, cuando se reciba un mensaje de la Licitacion éste podra consultarse en “Mensajes
Recibidos”.

3.6 Comprobacion de Respuesta a la Licitacion

Antes de Enviar la Respuesta, revise los siguientes puntos:

- Se han entendido adecuadamente todos y cada uno de los productos/servicios a los que se
presenta oferta. En caso de dudas, es posible enviar un mensaje a través de la plataforma.

- Se han contestado todas las preguntas obligatorias referentes a las respuestas pendientes
de contestar. (Informacién Adicional, Técnica y Econémica).

- Se han cargado todos los anexos requeridos en la parte de Anexos Genéricos.

- Sehanrevisado los mensajes que pueda haber enviado a través de la plataforma.

3.7 Enviar Respuesta

Una vez realizada la comprobacion de la Respuesta, se debe enviar la respuesta. Para ello, es
necesario hacer clic en la opcién “Enviar Respuesta”.

redela 16:29 Central European Time Bienvenido ¢ss_31 ess_31 *
< Licitacion: 2026-1426 - Prueba css Cuestionario en linea en Excel
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados
g

o Su respuesta no ha sido enviada aun. Para hacerlo visible al comprador debe hacer clic en 'Enviar Respuesta

v Resumen Mis Respuestas

Sobre Parametros de Informacién
1. Respuesta de Informacion Adicional Todos los Parémetros Contestados
2 Respuesta Técnica Todos los Parametros Contestados

3. Respuesta Econdmica Todos los Articulos sefialados Completados Precio Total (excluidas secciones facultativas) 25.550,67
No hay Anexos adicionales

Nos saltara un aviso indicandonos si hemos revisado la respuesta, marcamos OK.
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prep-portal-aprovisionamiento.redeia.com says

IMPORTANTE: Asegurese de revisar su respuesta, incluyendo los
Anexos necesarios.
Precio Total (excluidas secciones facultativas) : 25.550,67 EUR

Para continuar con el envio de la Respuesta, haga clic en "Ok". Para

volver a la Respuesta sin enviar, haga clic en "Cancelar”

Finalmente, se mostrara un mensaje informativo de que la respuesta se ha enviado correctamente.

o Ha enviado la respuesta al Comprador correctamente. Detalle X

Bienvenido css_31 css_31 1

< Licitacion: 2026-1426 - Prueba css e Retirar respuestas Cuestionario en linea en Excel
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)

Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados

-l

v Resumen Mis Respuestas

Sobre Parametros de Informacion
1. Respuesta de Informacién Adicional Todos los Parametros Contestados
2. Respuesta Técnica Todos los Parametros Contestados
3. Respuesta Economica Todos los Articulos sefialados Completados Precio Total (excluidas secciones facultativas) 25.550,67

No hay Anexos adicionales

Asimismo, podemos verificar en los Detalles de la licitacion que el Estado de la Respuesta ha
cambiado, pasando de “Pendiente de Publicar” a Publicada.

MANUAL DE PROCESO DE LICITACION DE UN PROVEEDOR / Respuesta a licitaciones

28



<« Licitacién: 2026-1426 - Prueba css

Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)

Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados
- v Estado de la Respuesta

Estado de la Respuesta
Publicada

v Datos Generales

Cadigo

2026-1426

Descripcién

Moneda del Evento

EUR

Organizacion de Compras
Red Eléctrica

redeia

Descripcion
Prueba css

Tipo de Licitacién
Licitacién por Invitacion

Licitacién de Prueba
No

Comprador
Accenture Accenture

Finalmente, si se quiere modificar la respuesta enviada, podra realizarse a través de la opcion
“Retirar Respuesta”, en el que se vuelve al estado “Pendiente de enviar al comprador”, conservando

todos los datos introducidos.

l‘edela 16:36 Central European Time

< Licitacion: 2026-1426 - Prueba css
Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)
Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta
-1

v Resumen Mis Respuestas

Sobre

1 Respuesta de Informacion Adicional
2 Respuesta Técnica
3. Respuesta Econémica

Usuarios Asociados

Parametros de Informacién

Todos los Parémetros Contestados

Todos los Parametros Contestados

Todos los Articulos sefalados Completados
No hay Anexos adicionales

Bienvenido css_31 css_31 x

. Retirar respuestas Cuestionario en linea en Excel

Precio Total (excluidas secciones facultativas) 25.550,67
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Informacion a

Va a retirar su respuesta

Todos los detalles de respuesta introducidos en el RFQ se mantendran y podran ser presentados de nuevo antes de la fecha de cierre

Volver atras Confirmar

Todos los Articulos sefialados Completados | Precio Total (excluidas secciones facultativas)

Una vez confirmamos, volvemos a la respuesta inicial sin enviar, realizamos las modificaciones
convenientes (en este caso hemos modificado el importe del Sobre Econémico) y enviamos
respuesta de nuevo.

Bienvenido ess_31 css_31 *

l'e d eia 16:39 Central European Time

¢ Licitacion: 2026-1426 - Prueba css Guestionario en linea en Excel

Detalles Licitacion Mensajes (No leidos 0)

Detalles Anexos de Comprador (0) Mi Respuesta Usuarios Asociados

3

o Su respuesta no ha sido enviada aln. Para hacerlo visible al comprador debe hacer clic en 'Enviar Respuesta

v Resumen Mis Respuestas

Sobre Parametros de Informacion
1. Respuesta de Informacién Adicional Todos los Parametros Contestados
2. Respuesta Técnica Todos los Parametros Contestados

Todos los Articulos sefialados Completados Precio Total (excluidas secciones facultativas) 30.000
No hay Anexos adicionales

3. Respuesta Econémica
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El valor de lo esencial

MANUAL DE PROCESO DE LICITACION DE UN PROVEEDOR / Respuesta a licitaciones



